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1l manuale é un valido strumento di studio in vista di concorsi bandliti dagli enti locali, sia per i profili professionali in cui é necessaria la
laurea, sia per quelli in cui e richiesto il diploma. Per i suoi contenuti esso consente la preparazione ai test preselettivi (anche
attitudinali), oltreché alle prove scritte (elaborati, quesiti a risposta aperta o quiz a risposta multipla) e alle prove orali. Tenendo conto
delle procedure concorsuali maggiormente utilizzate, il volume é suddiviso nelle seguenti parti: parte prima in cui sono raccolti test
relativi a comprensione e ragionamento verbali, ragionamento critico e ragionamento numerico, parte seconda nella quale sono
illustrate le principali discipline giuridiche (diritto costituzionale, diritto amministrativo, diritto regionale, ordinamento degli enti locali,
rapporto di lavoro alle dipendenze della pubblica amministrazione, diritto penale e reati contro la P.A.); ognuna delle materie,
aggiornata alle ultime novita legislative intervenute, si conclude con un questionario a risposta multipla con relativo foglio risposte e
schema di autovalutazione; parte terza che espone i concetti fondamentali delle tecnologie informatiche e della comunicazione, disciplina
ormai richiesta in tutti i bandi concorsuali; parte quarta che raggruppa test di lingua straniera ovvero di inglese e francese (sviluppati su
due livelli di difficolta), nonché di spagnolo e tedesco.
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