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Il manuale è strutturato in modo da soddisfare al meglio le esigenze di quanti affrontano i concorsi banditi dagli enti locali per i profili
professionali di Collaboratore e di Istruttore nell'area amministrativa. Il volume, giunto alla XX edizione, oltre alle materie istituzionali,
tradizionalmente oggetto delle prove d'esame, si sofferma su alcuni aspetti specialistici fra cui si segnalano: procedimento
amministrativo; informatizzazione della pubblica amministrazione; tutela della privacy; servizi demografici; pubblico impiego locale;
sportello unico per le attività produttive; commercio; urbanistica ed edilizia; tutela paesaggistica; protezione della natura e tutela
dall'inquinamento; servizi alla persona e alla comunità; ordinamento finanziario e contabile; disciplina dei contratti pubblici. Di
particolare evidenza è la Guida alla prova teorico-pratica e alla redazione degli atti in appendice al volume, che consente agli utenti di
calarsi nella realtà operativa della pubblica amministrazione locale ed acquisire familiarità con il tipo di prova concorsuale che sono
chiamati ad affrontare.
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